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SALINAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

NOMOR T/451/UN37/HK.02/2026
TENTANG

TIM PENYUSUN BUKU PANDUAN PENGOLAHAN BAHAN PUSTAKA
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG TAHUN 2026

Menimbang :

Mengingat

REKTOR UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG,

a.

bahwa berdasarkan Surat Kepala Unit Pelaksana Teknis
Perpustakaan Nomor B/2496/UN37.4/TA.01.02/2026,
dalam rangka meningkatkan kualitas pengelolaan koleksi
serta mewujudkan standardisasi proses pengolahan bahan
pustaka di lingkungan Perpustakaan Universitas Negeri
Semarang, perlu membentuk Tim Penyusun Buku Panduan
Pengolahan Bahan Pustaka Universitas Negeri Semarang
Tahun 2026;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
pada huruf a, perlu menetapkan Keputusan Rektor
Universitas Negeri Semarang tentang Tim Penyusun Buku
Panduan Pengolahan Bahan Pustaka Universitas Negeri
Semarang Tahun 2026;

. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan

Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5336);

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun 2022 tentang
Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum Universitas Negeri
Semarang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2022 Nomor 197, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6824);

Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi
Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan Mutu
Pendidikan Tinggi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2025 Nomor 661);

Peraturan Perpustakaan Nasional Nomor 5 Tahun 2024
tentang Standar Nasional Perpustakaan Perguruan Tinggi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2024 Nomor 421);
Peraturan Rektor Universitas Negeri Semarang Nomor 11
Tahun 2023 tentang Struktur dan Tata Kerja Organisasi di
Bawah Rektor Universitas Negeri Semarang sebagaimana



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

telah diubah dengan Peraturan Rektor Universitas Negeri
Semarang Nomor 1 Tahun 2026 tentang Perubahan Atas
Peraturan Rektor Universitas Negeri Semarang Nomor 11
Tahun 2023 tentang Struktur dan Tata Kerja Organisasi di
Bawah Rektor Universitas Negeri Semarang;

7. Keputusan Majelis Wali Amanat Universitas Negeri
Semarang Nomor 16/UN37.MWA/KP/2023 tentang
Pengangkatan Rektor Universitas Negeri Semarang Periode
2023-2028;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG
TENTANG TIM PENYUSUN BUKU PANDUAN PENGOLAHAN
BAHAN PUSTAKA UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG TAHUN
2026.

Mengangkat Tim Penyusun Buku Panduan Pengolahan Bahan
Pustaka Universitas Negeri Semarang Tahun 2026
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Rektor ini.

Tugas Tim Penyusun Buku Panduan Pengolahan Bahan

Pustaka Universitas Negeri Semarang Tahun 2026 antara lain :

a. merencanakan penyusunan buku panduan pengolahan
bahan pustaka di lingkungan Unit Pelaksana Teknis
Perpustakaan Rumah Ilmu Universitas Negeri Semarang;

b. menyusun buku panduan secara sistematis sebagai
standar acuan dalam pelaksanaan pengolahan bahan
pustaka;

c. melakukan telaah dan penyesuaian buku panduan agar
selaras dengan kebijakan institusi, standar perpustakaan,
dan kebutuhan pengguna; dan

d. memastikan buku panduan dapat digunakan sebagai
pedoman operasional bagi pustakawan dan tenaga
perpustakaan.

Semua biaya yang timbul akibat pengangkatan Tim Penyusun
Buku Panduan Pengolahan Bahan Pustaka Universitas Negeri
Semarang Tahun 2026 dibebankan pada dana DPA Universitas
Negeri Semarang sesuai ketentuan yang berlaku.



KEEMPAT : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan apabila terdapat kekeliruan akan diperbaiki

sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 30 April 2026

REKTOR
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG,

Salinan sesuai dengan aslinya
Kepala Kantor Hukum
Universitas Negeri Semarang,

ttd.

S MARTONO
NIP 196603081989011001

~ CAHYA WULANDARI
NIP 198402242008122001



SALINAN

LAMPIRAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS
NEGERI SEMARANG

NOMOR T/451/UN37/HK.02/2026
TENTANG TIM PENYUSUN BUKU

PANDUAN PENGOLAHAN BAHAN
PUSTAKA  UNIVERSITAS NEGERI
SEMARANG TAHUN 2026

DAFTAR NAMA TIM PENYUSUN BUKU PANDUAN PENGOLAHAN BAHAN
PUSTAKA UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG TAHUN 2026

No.

Nama /NIP

Pangkat/
Golongan

Keterangan

Prof. Dr. S. Edy Mulyono, S.Pd., M.Si.

196807042005011001

Pembina Tk.I
-IV/b

Bertanggung jawab atas
terbentuknya Tim Penyusun
Buku Panduan Pengolahan
Bahan Pustaka Perpustakaan
UNNES agar buku panduan
tetap sesuai dengan visi, misi
dan kebijakan Perpustakaan
UNNES

Setyarini, S.S.
198205302014092005

Pengatur
Tk.I-11/d

Mengoordinasikan seluruh
proses penyusunan buku
pedoman serta menetapkan
arah kebijakan teknis dan
memastikan kesesuaian
dengan standar DDC dan
AACR

Retma Inayati Fachriz, S.S.
198203112005012003

Penata Tk.I -
nm/d

Menyusun contoh-contoh
penerapan Klasifikasi DDC
pada koleksi UNNES serta
melakukan uji coba dan
validasi nomor klasifikasi

Mahargjo Hapsoro Adi, S.Sos.

197204262005011001

Pembina
Utama Muda
-IV/c

Mengoordinasikan
penyusunan pedoman
klasifikasi berbasis DDC
serta mengendalikan
konsistensi penggunaan
nomor klasifikasi dan notasi
tambahan

Kharisma Adhiarya, S.Hum.
1988122320230112001

Menyusun standar
penentuan nomor panggil
(call number) serta
menetapkan format label
punggung buku dan
penempatan fisik koleksi

Indah Tri Pujiati, S.S.
198005252005012002

Penata
Tk.I-1I1I/d

Menyusun contoh deskripsi
bibliografis sesuai AACR
serta melakukan reviu
kesesuaian penulisan data
bibliografis




Dwi Setyo Hastaningsih, S.S.
196810202001122001

Pembina Tk.I
-IV/b

Mengoordinasikan
penyusunan pedoman
katalogisasi deskriptif
berbasis AACR serta
mengendalikan konsistensi
tajuk entri utama dan
tambahan

M. Kholid Baror Abadi, S.I.Pust.
1992080120230511001

Penata Muda
-II1/a

Melakukan telaah substansi
dan konsistensi naskah serta
memberikan rekomendasi
perbaikan sebelum finalisasi.

Tri Utami Kusuma Putri, S.Hum.
198102282014092002

Pengatur Tk.I
-11/d

Menyusun pedoman
pengolahan koleksi digital (e-
book, skripsi, jurnal) serta
menyelaraskan prinsip DDC
dan AACR pada koleksi non-
cetak

10.

1996011720230122001

Annisa Dwi Cahyaningtyas, S.Hum.

Mengelola administrasi,
notulen rapat, dan
dokumentasi penyusunan
naskah serta mengompilasi
dan menyelaraskan seluruh
bagian naskah buku

it

Sri Wahyuningsih, S.E.
1982052820230122001

Melakukan penyuntingan
bahasa dan tata tulis serta
menyusun tata letak dan
mempersiapkan naskah final
untuk pengesahan

12,

Akhmad Abdul Hakim, S.Pd.
1992122220240112001

Menyelaraskan pedoman
pengolahan dengan sistem
otomasi/OPAC yang
digunakan serta menetapkan
standar input metadata pada
sistem perpustakaan

Salinan sesuai dengan aslinya
Kepala Kantor Hukum
Uniifg_?gsitg§ Negeri Semarang,

CAHYA WULANDARI

 NIP. 198402242008122001

Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 30 April 2026

REKTOR

UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG,

ttd.

S MARTONO

NIP 196603081989011001




