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NOMOR 26 TAHUN 2013

TENTANG
PEDOMAN POLA KLASIFIKASI KEARSIPAN DI LINGKUNGAN
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG,

a.

bahwa dalam rangka menyiapkan rumusan kebijakan, standar, norma
dan pedoman teknis pengelolaan arsip di lingkungan Universitas
Negeri Semarang berdasarkan pedoman dari Kementerian Pendidikan
dan Kebudayaan.

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf
a, perlu menetapkan Peraturan Rektor tentang Pedoman Pola
Klasifikasi Kearsipan di Lingkungan Universitas Negeri Semarang;

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional (Lembaran Negara Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 4301);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran
Negara Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Nomor
5071);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
(Lembaran Negara Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 5336);

Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang Penyusutan Arsip
(Lembaran Negara Tahun 1979 Nomor 51, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 3071);

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan (Lembaran Negara Tahun 2010 Nomor
23, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5105) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang
Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan (Lembaran Negara
Tahun 2010 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5157);
Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran
Negara Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Nomor
5286);

Keputusan Presiden Nomor 271 Tahun 1965 tentang Pengesahan
Pendirian IKIP Semarang;

Keputusan Presiden Nomor 124 Tahun 1999 tentang Perubahan
Institut Keguruan dan Ilmu Pendidikan (IKIP) Semarang, Bandung
dan Medan menjadi Universitas;

Keputusan Presiden Nomor 105 Tahun 2004 tentang Pengelolaan
Arsip Statis;



10. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 26 Tahun 2006 tentang
Jadwal Retensi Arsip Subtantif dan Fasilitatif di lingkungan PTN dan
Kopertis;

11. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 59 Tahun 2009
tentang Organisasi Tata Kerja Universitas Negeri Semarang;

12. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 8 Tahun 2011 tentang
Statuta Universitas Negeri Semarang;

13. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 60 tahun
2012 tentang Pengelolaan Arsip dan Dokumentasi serta Informasi
Publik di Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
(Lembaran Negara Tahun 2012 Nomor 894);

14. Keputusan ~ Menteri  Pendidikan  dan Kebudayaan =~ Nomor
137/MPK.A4/KP/2013 tentang Pengangkatan Prof. Dr. Fathur
Rokhman, M.Hum. sebagai Rektor Universitas Negeri Semarang
Untuk Meneruskan Sisa Masa Jabatan Tahun 201 0-2014;

15. Peraturan Rektor Nomor 34 Tahun 2009 tentang Pola Klasifikasi
Kearsipan di lingkungan Universitas Negeri Semarang;

16. Peraturan Rektor Nomor 35 Tahun 2009 tentang Pedoman Tata
Kearsipan di lingkungan Universitas Negeri Semarang;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan ~ : PERATURAN REKTOR TENTANG PEDOMAN POLA
KLASIFIKASTI KEARSIPAN DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
NEGERI SEMARANG.

Pasal 1

Dalam peraturan ini yang dimaksud dengan:

1. Universitas Negeri Semarang yang disingkat Unnes adalah satuan pendidikan yang
menyelenggarakan pendidikan tinggi yang meliputi pendidikan akademik, vokasi dan/atau
profesi.

2. Kearsipan adalah dokumentasi yang lengkap tergantung pada arsip yang baik.

3. Klasifikasi adalah penyusunan bersistem dalam kelompok atau golongan menurut kaidah
atau standar yang ditetapkan.

4. Pola adalah sistem atau model.

Pola klasifikasi arsip adalah pola penyusunan arsip yang disusun secara sistematis dan

logis serta hirarkis berdasarkan fungsi yang ada di Unnes yang digunakan sebagai dasar

pemberkasan arsip secara subjek.

S

Pasal 2
Pola klasifikasi kearsipan Universitas Negeri Semarang sebagaimana terlampir merupakan
bagian yang tak terpisahkan dari peraturan ini.

Pasal 3
Pola klasifikasi kearsipan yang telah ada dan/atau berlaku di unit kerja secara bertahap
disesuaikan dengan peraturan ini.

Pasal 4
Dengan berlakunya peraturan ini, maka Peraturan Rektor Universitas Negeri Semarang
Nomor 34 Tahun 2009 tentang Pola Kelasifikasi Kearsipan di lingkungan Universitas Negeri
Semarang dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.



Pasal 5
Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Semarang
, pada tanggal 11 Desember 2013
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Tembusan peraturan ini disampaikan kepada: =
Pembantu Rektor

Dekan

Direktur Pascasarjana

Ketua Lembaga

Kepala Biro

Ketua Badan

Kepala UPT

Universitas Negeri Semarang.
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