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Hal : pengisian Sasaran Kinerja Pegawai (SKP)
Yth. 1. Dekan: FIPP; FBS; FISIP; FMIPA; FT; FIK; FEB; FH; FK
2. Direktur: Sekolah Pascasarjana; DAKK; DPK; DUSDM; DSIH
3. Ketua Lembaga: LPPM; LPPP
4, Ketua SPI
5. Ketua BOAB
6. Kepala UPT: UPT Perpustakaan; UPT Kearsipan
7. Kepala Kantor: KPM; KPP; KH; KUI
Universitas Negeri Semarang

Dengan hormat, sehubungan dengan telah selesainya pengembangan modul baru unt_ulg
pengisian Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) di Aplikasi MyUNNES-Kepegawaian, dengan ini
kami sampaikan hal hal sebagai berikut:
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Mohon untuk diinformasikan kepada seluruh pegawai di lingkungan Saudara, untuk

mengisi SKP tahun 2024 melalui aplikasi MyUNNES-Kepegawaian.

Pengisian SKP paling lambat tanggal 30 November 2024.

Pengisian Capaian Kinerja paling lambat 15 Desember 2024.

Penilaian Capaian Kinerja paling lambat 22 Desember 2024.

Pencetakan dan penandatanganan paling lambat 31 Desember 2024.

SKP Pimpinan Unit Kerja otomatis mengambil data dari Perjanjian Kinerja dengan

Rektor, dapat ditambah sesuai kinerja tambahan yang dilakukan.

Pengisian SKP berjenjang mulai dari Pimpinan Unit Kerja sampai ke staf di bawahnya

dengan mengacu pada matrik peran hasil yang telah ditentukan pada awal tahun, untuk

memudahkan pengisian, bisa mengikuti jadwal pengisian SKP sebagai berikut:

1. Pimpinan Unit Kerja sampai tanggal 16 November 2024.

2. Wakil Dekan, Wakil direktur, Sekretaris (Lembaga, SPI, BOAB, KPP, KPM), Kepala
Subdit pada direktorat mulai 17 - 21 November 2024.

3. Koordinator Prodi, Kepala Pusat, Kepala Administrasi, Kepala Seksi, Manajer/Kepala
Unit, Kepala Divisi, Pustakawan, arsiparis mulai 22 - 26 November 2024,

4. PLP, Tenaga Kependidikan mulai 27 - 30 November 2024.

Penilaian Kinerja Pegawai dilakukan oleh atasan langsungnya.

Dosen dengan tugas tambahan (DT) kinerja sebagai DT dinilai atasan langsung jabatan

tambahan, sedangkan sebagai dosen dinilai oleh koordinator program studi.

Panduan aplikasi bisa di akses melalui link https://s.id/PanduanSKP .

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya, kami
menyampaikan terimakasih.

a.n. Rektor

% ProfuHeri Yato, M.B.A, PhyD
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Pejabat Penilai dan Penandatangan Dokumen SKP dan Evaluasi Kinerja Pegawai

e . . Pejabat
No Pegawai Yang Dinilai Pejabat Penilai Penandatangan
1 | Rektor Sekretaris Jenderal Sekretaris Jenderal
2 | Wakil Rektor Rektor Rektor
3 | Sekretaris Rektor Rektor Rektor
4 | Fakultas
Dekan Wakil Rektor 1 Wakil Rektor 1
Wakil Dekan Dekan Dekan
Koordinator Prodi Wakil Dekan 1 Wakil Dekan 1
Kepala Administrasi Wakil Dekan 2 Wakil Dekan 2
Dosen Koordinator Prodi Koordinator Prodi
PLP Koordinator Prodi Koordinator Prodi
Tenaga Kependidikan Kepala Administrasi Wakil Dekan 2
5 | Sekolah Pascasarjana
Direktur Wakil Rektor 1 Wakil Rektor 1
Wakil Direktur Direktur Direktur
Koordinator Prodi Wakil direktur 1 Wakil direktur 1
Kepala Administrasi Wakil Direktur 2 Wakil Direktur 2
Tenaga Kependidikan Kepala Administrasi Wakil Direktur 2
6 | Lembaga
Ketua LP3 Wakil Rektor 1 Wakil Rektor 1
Ketua LP2M Wakil Rektor 3 Wakil Rektor 3
Sekretaris Lembaga Ketua Lembaga Ketua Lembaga
Kepala Pusat Sekretaris Lembaga Koordinator Prodi
Kepala Administrasi Sekretaris Lembaga Sekretaris Lembaga
Tenaga Kependidikan Kepala Administrasi Sekretaris Lembaga
7 DUSDM
Direktur DUSDM Wakil Rektor 2 Wakil Rektor 2
Kepala Subdit Direktur DUSDM Direktur DUSDM
Kepala Administrasi Direktur DUSDM Direktur DUSDM
Kepala Seksi Kepala Subdit Direktur DUSDM
Tenaga Kependidikan Kepala Seksi Direktur DUSDM
8 | DAKK
Direktur DAKK Wakil Rektor 1 Wakil Rektor 1
Kepala Subdit (tendik) Direktur DAKK Direktur DAKK
Kepala Subdit (dosen) ggg:gggd{?m« dan Koordinator Prodi
Kepala Administrasi Direktur DAKK Direktur DAKK
Kepala Seksi (tendik) Kepala Subdit Direktur DAKK
Kepala Seksi (dosen) :fggf;?os(ﬁbd't dan Koordinator Prodi




No

Pegawai Yang Dinilai

Pejabat Penilai

Pejabat
Penandatangan

Tenaga Kependidikan

Kepala Seksi

Direktur DAKK

9 DPK
Direktur DPK Wakil Rektor 2 Wakil Rektor 2
Kepala Subdit Direktur DPK Direktur DUSDM
Kepala Administrasi Direktur DPK Direktur DUSDM
Kepala Seksi Kepala Subdit Direktur DUSDM
Tenaga Kependidikan Kepala Seksi Direktur DUSDM
10 | DSIH
Direktur DSIH Wakil Rektor 3 Wakil Rektor 3
Kepala Subdit (tendik) Direktur DSIH Direktur DSIH
: Direktur DSIH dan . .
Kepala Subdit (dosen) koorprodi Koordinator Prodi
Kepala Administrasi Direktur DSIH Direktur DSIH
Kepala Seksi (tendik) Kepala Subdit Direktur DSIH
; Kepala Subdit dan . .
Kepala Seksi (dosen) koorprod Koordinator Prodi
Tenaga Kependidikan Kepala Seksi Direktur DSIH
1 | Ketua SPI Rektor Rektor
Sekretaris SPI Ketua SPI Koordinator Prodi
Tenaga Kependidikan Sekretaris SPI Sekretaris SPI
12 | Ketua Badan Wakil Rektor 4 Wakil Rektor 4
Sekretaris Badan Ketua Badan Koordinator Prodi
Manajer/Kepala Unit Sekretaris Badan Koordinator Prodi
Kepala Administrasi Sekretaris Badan Sekretaris Badan
Tenaga Kependidikan Sekretaris Badan Sekretaris Badan
13 | Kepala UPT Pepustakaan Wakil Rektor 1 Wakil Rektor 1
Kepala UPT Kepala UPT
Rl Pepustakaan Pepustakaan
- Kepala UPT Kepala UPT
Tenaga Kependidikan Pepustakaan Pepustakaan
14 | Kepala UPT Kearsipan Wakil Rektor 2 Wakil Rektor 2
Pustakawan Kepala UPT Kearsipan | Kepala UPT Kearsipan
Tenaga Kependidikan Kepala UPT Kearsipan | Kepala UPT Kearsipan
15 | Kantor Hukum
Kepala Kantor Hukum Wakil Rektor 2 Wakil Rektor 2
Kepala Administrasi Kepala Kantor Hukum | Kepala Kantor Hukum
Tenaga Kependidikan Kepala Administrasi Kepala Kantor Hukum
16 Kantor Pelayanan
Pengadaan
Kepala KPP Wakil Rektor 2 Wakil Rektor 2




Pejabat

No Pegawai Yang Dinilai Pejabat Penilai Penandatangan

Sekretaris KPP Kepala KPP Kepala KPP
. Sekretaris KPP dan g .

Kepala Divisi (dosen) " Koordinator Prodi
Kepala Divisi (tendik) Sekretaris KPP Sekretaris KPP
Tenaga Kependidikan Sekretaris KPP Sekretaris KPP

17 | Kantor Penjaminan Mutu
Kepala KPM Wakil Rektor 1 Wakil Rektor 1
Sekretaris KPM Kepala KPM Kepala KPM
Kepala Divisi (dosen) ;Sekretans_u KPM dan Koordinator Prodi

koorprodi

Kepala Divisi (tendik) Sekretaris KPM Sekretaris KPM
Tenaga Kependidikan Sekretaris KPM Sekretaris KPM

18 | Kantor Urusan Internasional

Kepala KUI Wakil Rektor 4 Wakil Rektor 4
Kepala Administrasi Kepala KUI Kepala KUI
Tenaga Kependidikan Kepala KUI Kepala KUI




