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ABSTRAK :  - Bendahara Umum UNNES dijabat Wakil Rektor dan tugas menunjuk Kuasa 
Bendahara Umum UNNES ditetapkan dengan Keputusan Rektor dan 
bertanggung jawab terhadap ketersediaan dana dalam rangka pencairan 
dana atas beban RKAТ. 

- PPSPM secara ex officio melakukan pengujian tagihan perintah pembayaran 
atas beban anggaran UNNES dan PA memiliki tugas atas pelaksanaan 
kegiatan yang berada dalam penguasaannya. 

- PPK untuk melakukan tindakan yang mengakibatkan pengeluaran anggaran 
belanja. PPABP berhubungan dengan pengelolaan administrasi belanja 
pegawai. Pelaksanaan kegiatan dan penggunaan anggaran pada DPA yang 
mengakibatkan belanja, dilakukan melalui pembuatan komitmen. 

- Kwitansi diterbitkan dan ditandatangani oleh penanggung jawab kegiatan, 
PPK, Penyedia dan sebagai pembelian/pembayaran. Surat/bukti pesanan 
ditujukan kepada penyedia dengan tujuan untuk memesan barang/jasa 
melalui epurchasing sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

- Pembayaran tagihan melalui mekanisme LS dan Petty Cash.  
- Kuasa Bendahara Umum UNNES menyampaikan surat pemberitahuan 

kepada PPK dalam hal 2 (dua) bulan sejak SP2D Petty Cash diterbitkan belum 
dilakukan pengajuan top up Petty Cash.  Petty Cash untuk pembayaran 
secara tunai dan non tunai.  

- Permohonan persetujuan tambahan Petty Cash diajukan ke Kuasa 
Bendahara Umum UNNES disertai persetujuan atau penolakan untuk 
keseluruhan atau sebagian permohonan.  

- PPK melakukan Pendaftaran Kontrak ke Kuasa Bendahara Umum UNNES 
secara elektronik, Pendaftaran paling lama 5 hari kerja setelah kontrak 
ditandatangani. PPK menerbitkan dan menyampaikan SPPT LS beserta 
kelengkapan nya kepada PPSPM.  

- Dasar Hukum Peraturan ini adalah UU No. 20 Tahun 2003,  UU  Nomor 12 
Tahun 2012, Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014, Peraturan 
Pemerintah Nomor 26 Tahun 2015,  Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun 
2022, Peraturan Rektor Universitas Negeri Semarang Nomor 55 Tahun 2022, 
Peraturan Rektor Universitas Negeri Semarang Nomor 11 Tahun 2023. 

- Peraturan Rektor ini mengatur mengenai menetapkan Peraturan Rektor 
Universitas Negeri Semarang tentang Pedoman Pelaksanaan Pengeluaran 
Anggaran Universitas Negeri Semarang. 

Catatan :  - Peraturan Rektor ini ditetapkan di Semarang pada tanggal 04 Maret 2025 


