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Universitas Negeri Semarang

Sehubungan dengan surat Kepala Kantor Pajak Pratama (KPP) Semarang Barat nomor:

S-769/KPP.1003/2025 tanggal 24 September 2025 perihal Permohonan Bantuan Imbauan
Pemberi Kerja Kepada Seluruh Karyawan Untuk Melakukan Pendaftaran, Aktivasi Akun Wajib
Pajak Dan Pembuatan Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik Pada Coretax DJP, bersama ini kami
sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Coretax DJP telah digunakan dalam pelaksanaan hak dan pemenuhan kewajiban perpajakan
sejak tanggal 1 Januari 2025, termasuk akan digunakan pada saat penyampaian SPT Tahunan
PPh Tahun Pajak 2025;

2. Seluruh Pegawai Universitas Negeri Semarang wajib:

a. memiliki akun dan melakukan aktivasi akun pada Coretax DJP. Petunjuk resmi aktivasi
akun Coretax dapat dilihat pada tautan berikut: s.kemenkeu.go.id/aktivasicoretax1

b. memiliki Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik (KO/SE). Petunjuk resmi pembuatan Kode
Otorisasi dapat dilihat pada tautan berikut: s.kemenkeu.go.id/KodeOtorisasiDJP

¢. melakukan aktivasi akun Wajib Pajak dan membuat Kode Otorisasi/ Sertifikat Elektronik
(KO/SE) paling lambat tanggal 31 Desember 2025.

3. Tata cara aktivasi akun Wajib Pajak dan pembuatan Kode Otorisasi/Sertifikat Elektronik
(KO/SE) tersedia dalam panduan sebagaimana tercantum dalam lampiran surat ini.

Demikian pemberitahuan ini disampaikan untuk dapat dilaksanakan sebagaimana mestinya. Atas
perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.
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AKTIVASI AKUN CORETAX DJP

Aktivasi Akun

Kunjungi Coretax DJP

CuRE

Core
!'] = Tax
t Administration
System

Ny coretaxdjp.pajak.go.id

Isikan Data untuk Aktivasi Akun

B Fiin Aktivasi Akun Wajib Pajak

Prrmimisan Aksees Digis

ksudah 8

B Centang apabila Anda merupakan
Waijib Pajak Terdaftar

B Ambil photo
Wajah. Usahakan

W il status penanggung wajib pajak. car
prolsi warisan tidak terbagi |k tidak
kedu ipaikan centang dan lanjut ke

W Setelah mengam

o, klik “Validasi Foto”

x
Successfully verified your image!

< Walida:

1o berhasiil

et ik W Fastican notifikasi menunjukkan proses
wverifikasi telah berhasil

mail dan Nomor Telepon yang terdaftar

Kirim Permohonan Aktivasi Akun
centang hijau telan muncul

Lakukan Verifikasi Wajah

Silakan ambil foto, B Centang Pernyataan VW30 ¥3jax

m B Klik Simpan

(3 Take a photo

Buka e-mail Anda untuk menemukan
informasi login

B Euks kotak masuk pada e-mail terdaftar,
Temukan dokumen Penerbitan Akun Wajib
Passnord Aun . AQXSAVEWLEankA

W Buka dokumen PDF, temukan Password
akun yang digenerate oleh sistern DJP

Gunakan Password untuk Login pada
Coretax DIP

CwRE

Lagin

E 1 . Core
Tax
Administration
System

B Logindengan mengisikan ID
Pengguna, Kata Sandi dan
Password

Selamat, Akun Coretax DIP Anda telah
Berhasil Diaktivasi

B [abukan penggantian password Uik
memudahkan akses pada akun anda

djp

Kontak Kami

8 1560500

@ ﬁajék.go.id

Ditjen

AKTIVASI AKUN
CORETAX DJP

ik lanjut:

Walib Pajak yang telah terdafar
dan memiliki NPWP perlu
rmengaktivasi akun Corstaxnys
untuk melakukan pemenuhan
hak dan kewajiban

r perpajakannya termastk untuk
bayar dan lapor pajak melalui
Jp Surat Pemberitahuan [SPT)
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PERMOHONAN KODE OTORISASI DJP

Kode Otorisasi DJP

PEMNERBITAN KODE OTORISASI DUP
Nomor: S-0008%DG T-DC-CTMPP.24 14/2025

Wajib pajak yang melaksanakan pemenu-
han hak dan kewajiban perpajakan secara
v ol Tanda
Tangan Elektronik. Tanda Tangan
Elektronik sendirl adalah tanda tangan yang
terdiri atas informasi elektronik yang
dilekatkan, terasosia: tau terkait dengan
informasi clektronik lainnys yang
digunakan sebagal alat verifikasi dan
autentikasi Kode otorisasi DIP (KO DIP)
adalah Tanda Tangan Elektronik yang
diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pajak

- Memperoleh KO DIP

Login

CuRE

E ] . Core

Tax
— Administration
System

B Kunjungi coretaxdjp.pajak.go.id

Kata Sandi dan Password

B Login dengan mengisikan IO Pengguna,

Pilih Modul “Portal Saya™

Pacla halaman awal Coretax, pilih
menu “Portal Saya™

Pilih “Perr Kode Otorisasi/
Sertifikat Elektronik

Pada dropdown list. pilih *Permintaan Kode
Otorisasi/s e

tifikat

Pastikan data identitas Wajib Pajak
telah sesual

Pilih Jenis Sertifikat Elektronik

Terdapat beberapa jenis sertifikat
elektranik. Selain KO DIP, Wajib Pajak
juga dapat memilih menggunakan
sertifikat lain yang te rtifikasi seperti
BRIN, BSSHN, ID Rahasia, Peruri, dil

Untuk tutorial kali inl, kita akan memilih
KO DIP
isikan Passphrase

Setalah memilih *Kode Otorisasi DIP™,
isikan passphrase vang dikehendaki
pada kolom yang tersedia

Isikan passphrase dengan kombinasi

minimal 1 hurut besar, 1 huruf kecil, 1
karakter angka, dan 1 karakter khusus

Checklist Pernyataan Wajib Pajak

Checklist pada pernyataan Wajib Pajak

m Klik “Simpan®

Selamat, Kode Otorisasi DIP telah
berhasil diterbitkan

memastikan KODIJP Bisa Digunakan
3 Unit Kaluarga 1 Modul "Portal Saya"

Keglaion Lis;

2 Pilih "Profil Saya"

Homor iderdifikas Eksteenal

3 Gulir ke bawah untuk
menemukan menu
“Nomor Identifikasi
Eksternal”

Nomor Identifikasi Eksternal
External Idenificaction Numbers. | Digital Certificate
4 PRilih "Digital Certificate”

ol Burtiihan Dépital T e

n

Pada Kolom Kode Otornisasi DIP, Gulir
ke kanan hingga mensmukan kolom
Aksi. Klik "Periksa Status”

i
Success

[ —

Setelah muncul notifikasi sukses,
tombol “menghasilkan’ akan aktif.

~

Klik pada tombol *“menghasilkan”

8 Muncul Notifikasi Sukses

9 Cek Kotak Masuk, untuk mendapatkan
dokumen penerbitan KODJP

Lakukan Validasi Mandiri KODJP untuk

djp
Kontak Kami:

O 1550300

@ pajak.go.id

iDitjenPajakRl

i lebih lanjut:

@ ‘ bdjp . Seri Umum

PERMOHONAN
KODE OTORISASI
DJP (KODJP)

Tanda tangan elektronik
dibutuhkan cleh Wajib Pajak
yang melaksanakan pemenuhan
hak dan kewajiban perpajakan
secara elektronik. Salah satu

° jenis Tanda Tangan Elektronik
vang diterbitkan oleh
Direktorat Jenderal Pajak
adalah KO DIP
— v pajak.go.id
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