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SALINAN KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

NOMOR T/432/UN37/HK.02/2026
TENTANG

TIM PERBAIKAN PROSEDUR MUTU DAN FORMULIR MUTU

Menimbang

Mengingat

UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG TAHUN 2026
REKTOR UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG,

a. bahwa untuk mendukung pelaksanaan Sistem Penjaminan
Mutu Internal di Universitas Negeri Semarang serta
menyesuaikan dokumen prosedur mutu dan formulir mutu
dengan kebijakan dan regulasi terbaru, perlu membentuk
Tim Perbaikan Prosedur Mutu dan Formulir Mutu
Universitas Negeri Semarang Tahun 2026;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Rektor
Universitas Negeri Semarang tentang Tim Perbaikan
Prosedur Mutu dan Formulir Mutu Universitas Negeri
Semarang Tahun 2026;

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5336);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun 2022 tentang
Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum Universitas Negeri
Semarang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2022 Nomor 197, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6824);

4. Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi
Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan Mutu
Pendidikan Tinggi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2025 Nomor 661);

5. Peraturan Rektor Universitas Negeri Semarang Nomor 11
Tahun 2023 tentang Struktur dan Tata Kerja Organisasi di
Bawah Rektor Universitas Negeri Semarang sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Rektor Universitas Negeri
Semarang Nomor 1 Tahun 2026 tentang Perubahan Atas
Peraturan Rektor Universitas Negeri Semarang Nomor 11
Tahun 2023 tentang Struktur dan Tata Kerja Organisasi di
Bawah Rektor Universitas Negeri Semarang;



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

6. Keputusan Majelis Wali Amanat Universitas Negeri
Semarang Nomor 16/UN37.MWA/KP/2023 tentang
Pengangkatan Rektor Universitas Negeri Semarang Periode
2023-2028;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG
TENTANG TIM PERBAIKAN PROSEDUR MUTU DAN
FORMULIR MUTU UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG
TAHUN 2026.

Mengangkat Tim Perbaikan Prosedur Mutu dan Formulir
Mutu Universitas Negeri Semarang Tahun 2026 sebagaimana
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan Rektor ini.

Tugas Tim Perbaikan Prosedur Mutu dan Formulir Mutu

Universitas Negeri Semarang Tahun 2026 antara lain:

a. menginventarisasi dokumen prosedur mutu dan formulir
mutu di lingkungan Universitas Negeri Semarang;

b. mengevaluasi kesesuaian dokumen dengan kebijakan dan
regulasi terbaru;

c. menyusun dan memperbaiki dokumen prosedur mutu dan
formulir mutu;

d. melakukan koordinasi dengan unit kerja terkait; dan

e. menyampaikan laporan dan rekomendasi kepada Rektor.

Semua biaya yang timbul akibat pengangkatan Tim Perbaikan
Prosedur Mutu dan Formulir Mutu Universitas Negeri
Semarang Tahun 2026 dibebankan pada dana DPA
Universitas Negeri Semarang sesuai ketentuan yang berlaku.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dengan
ketentuan apabila terdapat kekeliruan akan diperbaiki

sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 27 April 2026

REKTOR
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG,

Salinan sesuai dengan aslinya
Kepala Kantor Hukum ttd.
quVC'rSi'ta’s'__ Negeri Semarang,

“CAHYA WULANDARI

S MARTONO
NIP 196603081989011001

NIP 198402242008122001



SALINAN

LAMPIRAN
KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS
NEGERI SEMARANG

NOMOR T/432/UN37/HK.02/2026
TENTANG
PROSEDUR MUTU DAN FORMULIR

MUTU

UNIVERSITAS

TIM PERBAIKAN

NEGERI

SEMARANG TAHUN 2026

DAFTAR NAMA TIM PERBAIKAN PROSEDUR MUTU DAN FORMULIR MUTU

UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG TAHUN 2026

No. Nama Pangkat/ Unit Tugas
Golongan
Pembi ¢ Perbaikan PM-KPM-01
1 Prof. Dr. Rudi Hartono, M.Pd. l?tr;lmlz/a KPM Penyusunan Statuta
196909072002121001 V-e ¢ PM-KPM-02 Penyusunan
SOTK
e Perbaikan PM-KPM-07
Andryan Setyadharma, S.E., ) Analisis Data dan
. Pembina/
2 | M.Si., Ph.D. v KPM Pelaporan
197901022008121003 a ¢ PM-KPM-08 Pengukuran
Kepuasan Pelanggan
Dr. Eram Tu 1P , .
s | SEM. M Ke:ggu RWENANE: | penataTk.| . | +PM-KPM-06 Audit Mutu
197409282003121001 1/1l-d Internal
o PM-KPM-14 Clearing Data
DO, F lir Mut
Mattheus Subyanto, S.S., ) dan . ormuiir Autu
Pembina (FM) Berita Acara
4 | M.I.LKom. KPM ST
197807042005011002 /IV-a Finalisasi Khiring
, ¢ PM-KPM-15 Mahasiswa
Pindah Program Studi
¢ PM-KPM-04 Pengendalian
Dokumen
¢ FM Pengendalian
Dokumen
e FM Penyerahan Dokumen
e FM Penarikan Dokumen
5 Dr. Trimurtini, S.Pd., M.Pd. Pembina/ KPM | ® FM Daftar Dokumen
198105102006042002 IV-a Induk

e FM Daftar Dokumen
Eksternal

¢ FM Matriks Distribusi
Dokumen

¢ FM Permintaan Perubahan
Dokumen




Dr. Ferani Mulianingsih,
M.Pd.
1986021920231021001

Penata Tk.

1/11-d

KPM

e PM-KPM-09 Penanganan
Keluhan Pelanggan

eFM Form keluhan
pelanggan

Dr. Dian Latifiani, S.H., M.H.
198002222008122003

Pembina
Tk. I/IV-b

KPM

¢ PM-KPM-05 Pengendalian
Arsip
o FM Daftar Arsip

Majora Nuansa Al-Ghin, S.T.,
M.Ars.
199201142022031007

Penata
Muda Tk.
I/1I-b

¢« PM-KPM-10 Tindakan
Perbaikan dan
Pencegahan

¢FM Form PTPP

¢ FM Log Status Audit

M. Faris Al Hakim, S.Pd.,
M.Cs.
199203272022031003

Penata/
III-c

e PM-KPM-12 Rapat
Tinjauan Manajemen,

FM RTM

e FM Daftar Hadir

o FM Notulen

¢ FM Rincian Tindak Lanjut
RTM

¢« PM-KPM-13 Pengendalian
Produk tidak Sesuai

10

Syahroni Hidayat, S.T.,
M.Eng.
198801072022031004

Penata
Muda Tk.
I/11I-b

KPM

¢ PM-AKD-01 Penerimaan
Mahasiswa Baru

¢ FM Pendaftaran Calon
Mahasiswa Baru

¢ PM Registrasi Mahasiswa

¢FM Alur Registrasi
Mahasiswa Baru

«PM PM-AKD-02B
Registrasi Mata Kuliah

¢ FM Kartu Rencana Studi

11

Susilo Tri Widodo, S.Pd.,
M.H.
198507212014041001

Penata Tk.

1/1II-d

GPM
FIPP

¢ PM-AKD-05 Penyusunan
Rencana Pembelajaran
Semester (RPS)

e FM Form RPS

¢FM Form RPS Khusus
Angkatan 2025-2026 dan
selanjutnya

¢ PM-AKD-11 Penetapan
Standar Kompetensi
Dosen

o FM Standar Kompetensi
Dosen dan GAP Analisis
Kompentensi Dosen

¢ FM Rubrik Penghitungan
Standar Kompetensi
Dosen

12

Sugiana, M.Pd.
199012082023212037

GPM
FIPP

¢ PM-AKD-12 Penetapan
Pedoman Akademik




¢ PM-AKD-13 Penetapan
Jadwal Kuliah

¢ FM Penawaran Mata
Kuliah

¢ FM Penetapan Dosen
Pengampu

¢ FM Penetapan Rekap
Beban Mengajar

e FM Jadwal Penggunaan
Ruang Kuliah

13

Prof. Dr. Hari Bakti
Mardikantoro, M.Hum.
196707261993031004

Pembina
Utama
Madya/
v-d

GPM
FBS

e PM-KPM-03 Penyusunan
VMTS

« PM-KPM-04 Renstra
Bisnis

14

Dr. Joko Sukoyo, S.Pd.,
M.Pd.
198208072008121004

Penata Tk.
I/111-d

GPM
FBS

e PM-AKD-31 Pengukuran
karakter mahasiswa

¢ PM-AKD-01A-Penerimaan
Mahasiswa Asing

15

Dr. Nurul Fatimah, S.Pd.,
M.Si.
198304092006042004

Penata Tk.
I/111-d

GPM
FISIP

¢ PM-AKD-25 Evaluasi
Proses Belajar Mengajar

¢ PM-AKD-26 Pelaksanaan
Wisuda

16

Lukki Lukitawati, S.T.,
M.I.Kom.
198808122022032003

Penata
Muda Tk.
I/1I-b

GPM
FISIP

e PM-AKD-17 Penggantian
Mengajar dan Jadwal
Mengajar

e FM Perubahan Proses
Belajar Mengajar

¢ FM Pengumuman
Perubahan Jadwal

¢ FM Plotting Jadwal
Mengajar

¢ PM-AKD-18 Mengajar

oFM SK Mengajar

¢« FM Kontrak Perkuliahan

17

Rifa'atunnisa, S.Hut., M.Si.,

Ph.D.
1987032120230521001

Penata/
Il-c

GPM
FMIPA

e PM-AKD-22 Pembuatan
Soal Ujian

e Pembuatan Soal Ujian

¢ Penyusunan Kisi-kisi Soal
ujian

e Form Soal Ujian Akhir
Semester

¢ PM-AKD-23 Pelaksanaan
dan Evaluasi Keg Praktik

¢ FM Pelaksanaan dan
Evaluasi Kegiatan Praktik

¢ FM Permohonan Alat dan
bahan Praktikum

eFM Kesiapan Alat dan
Bahan Praktimum




¢« FM Peminjaman Alat dan
Bahan

e FM Daftar Penggunaan
Laboratorium untuk
Praktikum

18

Dr. Nuriana Rachmani Dewi
(Nino Adhi), M.Pd.
197810202008122001

Penata Tk.

1/1I-d

GPM
FMIPA

¢ PM-AKD-24 Pengajuan
Topik dan Bimbingan
Skripsi

¢ FM Pengajuan topik
bimbingan tugas akhir

o FM Usulan Topik Skripsi

¢ FM Usulan Pembimbing

¢ FM SK Pembimbing
Skripsi

«FM Form pembimbingan
skripsi

¢ FM Surat ijin Penelitian

«FM Laporan selesai
bimbingan

*FM Dosen Wali MBKM

19

Abdurrakhman Hamid Al-
azhari, M.T.
199312072024061001

Penata
Muda Tk.
I/1II-b

GPM

¢ PM-AKD-10 Rumusan
Kompetensi Lulusan

¢ FM Perumusan
kompetensi lulusan

¢ FM Inventaris kebutuhan
kompetensi

¢ FM Rumusan Kompetensi
Lulusan

¢ FM Evaluasi Kompetensi
Lulusan

¢ FM Standar Kompetensi
Lulusan

o FM Monitoring Kompetensi
Lulusan

20

Ahmad Mujaki, S.Pd., M.Pd.
1996062720230812001

GPM

¢ PM-AKD-21A Pelaksanaan
PPL

o FM Pelaksanaan PPL

¢ PM-AKD-21B Pelaksanaan
KKN

o FM Pelaksanaan KKN

21

Agus Darmawan, S.Pd.,
M.Pd.
198710092018031001

Penata/
III-c

GPM
FIK

e PM-AKD-28-Program
Mahasiswa Inbound
Dalam dan Luar Negeri

¢ FM Pendaftaran
Mahasiswa Inbound

e PM-AKD-29-Program
Mahasiswa Outbond
Dalam dan Luar Negeri




¢ FM Pendaftaran
Mahasiswa Outbond

22

Dicky Budhi Setyawan, S.Pd.,
M.Pd.
199108202024061002

Penata
Muda Tk.
I/1I-b

GPM
FIK

¢ PM-AKD-27. Mahasiswa
Cuti Kuliah

¢ FM Pengajuan Mahasiswa
Cuti Kuliah

e PM-AKD- Bakat Minat

¢ FM Pendaftaran Lembaga
Kemahasiswaan

23

Karsinah, S.E., M.Si.
197010142009122001

Penata Tk.

1/11-d

GPM
FEB

¢ PM-AKD-08 Penetapan
Sumber Belajar

¢ PM-AKD-09 Studi Lanjut

¢ FM Studi Lanjut

¢ FM Izin Studi Lanjut

¢ FM Penugasan Studi
Lanjut

24

Dr. Wisudani
Rahmaningtyas, S.Pd., M.Pd.
198906132015042002

Penata Tk.

1/1-d

GPM
FEB

¢ PM-AKD-19 Pelaksanaan
Ujian Perkuliahan

¢ FM Jadwal Ujian

¢ FM Soal Ujian

¢ PM-AKD-19B SOP UTS
Online

25

Ubaidillah Kamal, S.Pd., M.H.
197505041999031001

Pembina
Tk. I/IV-b

GPM
FH

¢ PM-AKD-14 Kehadiran
Dosen

o FM Kehadiran Dosen

¢ FM Presensi Perkuliahan

o FM Jurnal Perkuliahan

¢ FM Kehadiran Dosen

¢ PM-AKD-15 Penghitungan
Beban Mengajar Dosen

26

Windiahsari, S.Pd., M.Pd.,
Ph.D.
198011282008122001

Penata Tk.

1/1I-d

GPM
FH

¢ PM-AKD-20 Pelaksanaan
dan Ujian Skripsi

¢ FM Pelaksanaan dan Ujian
Skripsi

¢ FM Berita Acara
Pelaksanaan dan Ujian
Skripsi

¢ FM Form Penilaian Ujian
Skripsi

o FM Penelaahan Manuskrip

¢ FM Pengalihan Hak Cipta

e FM Surat Keterangan
Publikasi

¢ PM-AKD-20A Pelaksanaan
Ujian Tugas Akhir
Diploma dan Skripsi
Online




¢ PM Pengujian Makalah
Tugas Akhir Mahasiswa
Semester 15

¢ PM Percepatan Tugas
Akhir Mahasiswa Semester
15

¢ PM-AKD-20 SOP Ujian
Skripsi Daring

27

Dr. Eko Farida, S.T.P., M.Si.

197901132009122003

Penata Tk.

1/11-d

GPM
FK

¢ PM-AKD-12 Penetapan
Pedoman Akademik

¢ FM Penawaran Mata
Kuliah

e FM Penetapan Dosen
Pengampu

¢ FM enetapan Rekap Beban
Mengajar

¢ FM Jadwal Penggunaan
Ruang Kuliah

28

apt. Neli Syahida Ni'ma,
S.Farm., M.Si.
199303192022032012

Penata
Muda Tk.
I/11I-b

GPM
FK

e PM-AKD-22 Pembuatan
Soal Ujian

¢ FM Pembuatan Soal Ujian

¢ FM Penyusunan Kisi-kisi
Soal ujian

¢ FM Form Soal Ujian Akhir
Semester

¢ PM-AKD-23 Pelaksanaan
dan Evaluasi Keg Praktik

¢ FM Pelaksanaan dan
Evaluasi Kegiatan Praktik

¢FM Kesiapan Alat dan
Bahan Praktimum

¢ FM Peminjaman Alat dan
Bahan

¢ FM Daftar Penggunaan
Laboratorium untuk
Praktikum

29

Prof. Sri Sumartiningsih,
S.Si., M.Kes., Ph.D.
198309182005012003

Pembina
Tk. I/IV-b

GPM
SPS

¢ PM-AKD-04 Penyusunan
Kurikulum

e FM Peta Kurikulum

¢ FM Masukan Kurikulum

¢ FM Surat Keputusan
Dekan

e FM Verifikasi Kurikulum




30

Shohihatur Rohman, S.Pd.,
M.Pd.
198807282023211014

GPM
SPS

¢ PM-AKD-07 Penyusunan
Buku Pegangan
Mahasiswa

¢ FM Penyusunan Buku
Pegangan Mahasiswa

¢ FM Penyusunan Buku
Pegangan Kuliah bagi
Mahasiswa

¢FM Sampul Bahan Ajar

¢FM Verifikasi Penilaian
Buku Pegangan
Mahasiswa

«FM Pengesahan Bahan
Ajar

31

Prof. Dr. Widya Hary Cahyati,
S.KM., M.Kes.
197712272005012001

Pembina
Utama
Muda/IV-c

GPM
LPPM

¢ PM-AKD-03
Pembimbingan Akademik

e FM Pembimbingan
Akademik

¢ FM Surat Edaran
Bimbingan

¢ FM Kehadiran
Pembimbingan

e FM Laporan
Pembimbingan

¢ FM Pelaksanaan
Pembimbingan

32

Rizky Ajie Aprilianto, S.Pd.,
M.Eng.
199604302023211009

GPM
LPPM

e PM-AKD-24 Pengajuan
Topik dan Bimbingan
Skripsi

¢ FM Pengajuan topik
bimbingan tugas akhir

¢ FM Usulan Topik Skripsi

¢ FM Usulan Pembimbing

¢ FM SK Pembimbing
Skripsi

«FM Form pembimbingan
skripsi

¢ FM Surat ijin Penelitian

¢ FM Laporan selesai
bimbingan

e FM Dosen Wali MBKM




33

Arief Arfriandi, S.T., M.Eng.
198208242014041001

Penata Tk.
I/111-d

GPM
LPPP

¢ PM-AKD-21C Pelaksanaan
PKL

¢ FM Surat Pengantar
Observasi

¢ FM Surat Ijin PKL

¢ FM Surat Usulan Dosen
Pembimbing

¢ FM Surat Tugas
Pembimbing PKL

o FM Surat Penyerahan PKL

e FM Monitoring PKL

¢ FM Surat Penarikan PKL

e FM Usulan Penguji PKL

¢ FM Surat Tugas Penguji
PKL

¢ FM Penilaian Penampilan
Kerja Mahasiswa

¢FM Tanda Terima
Penyerahan Laporan PKL

¢ FM Daftar Hadir Kegiatan
PKL

e FM Uraian Kegiatan PKL

34

Fulia Aji Gustaman, S.Pd.,
M.A.
198601132014041001

Penata Tk.
1/11-d

GPM
LPPP

¢ PM-AKD-21C Pelaksanaan
PKL

¢FM Surat Pengantar
Observasi

¢ FM Surat Ijin PKL

¢ FM Surat Usulan Dosen
Pembimbing

oFM Surat Tugas
Pembimbing PKL

¢ FM Surat Penyerahan PKL

¢ FM Monitoring PKL

e FM Surat Penarikan PKL

o FM Usulan Penguji PKL

¢FM Surat Tugas Penguji
PKL

¢ FM Penilaian Penampilan
Kerja Mahasiswa

¢FM Tanda Terima
Penyerahan Laporan PKL

o FM Daftar Hadir Kegiatan
PKL

¢ FM Uraian Kegiatan PKL

35

Erianto Hendro Setiawan,
S.Sos.
1986071120240112001

KPM

Layout Dokumen




36 Ifg;%g?;g;ggoé Osli(gg(l) 1 KPM | Layout Dokumen
37 ig:(;fgg;gztgouzom KPM | Publikasi
38 | 1585101220930122001 KPM | Seleretarat
55 |t senmoraas o | seoctaria

" CAHYA WULANDARI

Salinan sesuai dengan aslinya
Kepala Kantor Hukum
Universitas Negeri Semarang,

“NIP, 198402242008122001

Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 27 April 2026

REKTOR
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG,

ttd.

S MARTONO
NIP 196603081989011001




